CENTRUL DE PREGATIRE PROFESIONALA SI
M’ —ei-=~ CONSULTANTA IN AFACERI TRANSILVANIA

ADULTILOR FURNIZOR AUTORIZAT DE FORMARE PROFESIONALA A ADULTILOR

organizeaza cursul de calificare in ocupatia:

ADMINISTRATOR DE CONDOMINII —cod COR 515331

Tirgu Mures

Obligatoriu in conditiile Legii nr. 196/2018 (conform art. 106 din Legea nr. 196/2018,
modificat, persoanele care nu detin certificat de calificare din ianuarie 2022 nu mai pot
ocupa functia de administrator condominii la asociatia de proprietari)

Scopul cursului: obtinerea certificatului de calificare profesionald a persoanelor fizice pentru a indeplini
ocupatia de administrator de condominii, prin atestarea acestora de catre primar, la propunerea
compartimentelor specializate in relatia cu asociatiile de proprietari, in baza unei hotarari a consiliului local.
Cursul se adreseaza: administratorilor asociatiilor de proprietari, proprietarilor, altor persoane
interesate de aceasta ocupatie.

Lectorii cursului: specialisti practicieni in domeniu.
TEMATICA ABORDATA :

@ Legislatia nationald in domeniul organizérii si functiondrii asociatilor de proprietari si administrarea
condominiilor;

Infiintarea si inregistrarea asociatiei de proprietari;

Regulamentul de ordine interioara al asociatiei de proprietari;

Legsiatia nationalé in domeniul organizarii si conducerii contabilitatii in partida simpla;

Legislatia nationald in domeniul serviciilor comunitare de utilitati publice;

Legislatia nationald generaléd in domeniul calitétii in constructii i autorizarea lucrérilor in constructii;
Obligatii si raspunderi ale administratorilor si ale administratorilor constructiilor;

Legislatia nationala generalé in domeniul apararii impotriva incendiilor;

Bazele contabilitatii primare; Clasificarea documentelor, efectuarea incasarilor si a platilor;

Intocmirea documentelor contabile de baza;

Intocmirea si evidenta facturilor, chitantelor, ordinelor de platé;

Intocmirea si gestiunea registrelor si a documentelor de gestiune;

Registre si formulare financiar-contabile de inregistrare;

Registrul pentru fondul de rulment, fondul de reparatii, evidenta sumelor speciale, fondul de
penalizari;

Introducere in tehnici de comunicare; Relatia administrator — proprietar de condominiu;

Norme de conduita si bunéa vecinéatate intre proprietari.

Costul cursului: 790 lei/persoana

€O G060 0000606099090

Taxa de curs se poate plati in 2 rate (400 lei la inscriere, 390 lei in perioada cursului).

Locul de desfasurare: Centrul de Pregatire Profesionala si Consultanta in Afaceri Transilvania, str.
Aurel Filimon nr. 4, Tirgu Mures.

Acte necesare inscriere curs: copie buletin, copie ultimul act de studiu (invatamant general
obligatoriu), copie certificat de nagtere, copie certificat de casatorie (daca este cazul), adeverinta
medicala.

inscrierea se face la sediul centrului de pe strada Aurel Filimon nr. 4, Tirgu Mures, de luni pana vineri, intre
orele 10:00-15:00 sau prin transmiterea documentelor scanate la adresa de e-mail:
office@cursuripregatireprofesionala.ro péna la data de 28.02.2022.

Persoana de contact: loan Moldovan, tel: 0745116996.

Centrul de Pregatire Profesionala si Consultanta in Afaceri Transilvania, Tirgu Mures
e-mail: office@cursuripregatireprofesionala.ro, web: www.cursuripregatireprofesionala.ro
tel/fax: 0365 430 113; 0365 430 127; 0745 116 996.
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